
Tutorial 

Entrega de evaluación de manuscrito para publicación con la Editorial 

Unimagdalena a través de la plataforma Open Monograph Press (OMP)  

Estimado (a) evaluador (a), 

Para entregar la evaluación del manuscrito asignado a través de la plataforma OMP, siga las 

instrucciones descritas a continuación: 

1. Creación de usuario como evaluador:  

Una vez usted haya aceptado la invitación como par evaluador, el equipo de trabajo 

de la Editorial Unimagdalena, creará un usuario con sus datos de contactos: nombres 

y apellidos, filiación y correo electrónico.  

Nota: A su correo llegará una notificación de editorial@unimagdalena.edu.co con el usuario 

y contraseña asignado para ingresar a la plataforma a través del enlace proporcionado < 
https://sistemaeditorial.unimagdalena.edu.co/index.php/UMEditorial/login?source=%2Find

ex.php%2FUMEditorial%2Fsubmissions  

 
 

2. Una vez haya ingresado al panel de control, ubique el nombre del manuscrito y seleccione 

la opción «Ver».  

 
 

3. En el primer paso (1. Solicitud), descargue el documento de la obra a evaluar y el formato 

dispuesto por la editorial para realizar dicha labor. Una vez descargados, vuelva al panel 

de control y cierre la sesión (también puede permanecer abierta). 
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4. Cuando haya terminado de revisar y evaluar la obra, así como diligenciar el formato de 

evaluación, ingrese nuevamente a la plataforma con su usuario y contraseña. Siga las 

indicaciones de los dos incisos anteriores. Nuevamente en el paso 1 (solicitud), acepte la 

política de datos y continue con el paso #2.  



 
 

 

5. En el segundo paso (2. Directrices), lea las directrices para el evaluador y continue con 

el siguiente paso.  

 
 

6. En el tercer paso (3. Descarga y revisión), cargue en el apartado “Subir” el manuscrito 

evaluado (en caso de haber realizado comentarios o hecho modificaciones directamente 

en el archivo), el formato de evaluación diligenciado y los documentos de pago. Si es 

necesario, agregue cualquier nota o comentario relacionado con la evaluación que deba 

ser tenido en cuenta por el equipo de trabajo de la editorial. Al final, de clic en “Enviar 

evaluación”. También puede guardar la información y continuar después. En el apartado 

de discusión, puede iniciar una conversación con el personal de la editorial Unimagdalena 

antes de entregar la evaluación.  
 

 



 

7. Si la evaluación es enviada exitosamente, aparecerá automáticamente el cuarto paso (4. 

Finalización). La editorial podrá ponerse en contacto con usted en el apartado de 

discusiones por si necesita información adicional relacionada con el servicio prestado 

como par evaluador.   

 


